Инструкция
по заполнению формы «Реестр закупок»
Информация согласно прилагаемой формы представляется в соответствии с пунктом 4 протокола оперативного совещания у Губернатора Нижегородской области от 20.02.2015 №2 и поручения Губернатора Нижегородской области, данного по итогам Координационного совета по обеспечению устойчивого развития экономики и социальной стабильности Нижегородской области от 12.03.2015 (письмо Департамента по регулированию контрактной системы от 16.03.2015 исх.№415-02-382/15).
Отчетный период для заполнения формы - календарная неделя с понедельника по воскресенье.
Бюджетное или казенное учреждение еженедельно составляет Реестр произведенных закупок и до 12.00 часов понедельника каждой недели направляет эту информацию в адрес органа исполнительной власти Нижегородской области, которому подведомственно учреждение.
Орган исполнительной власти готовит консолидированную информацию касательно собственных закупок и закупок произведенных подведомственными учреждениями и до 12.00 часов вторника направляет эту информацию в ГКУ «Агентство по развитию производства, кооперации и конкуренции».
Порядок заполнения формы Реестра закупок.
Форма Реестра закупок составляется строго в формате книги Excel (*.xls). Не допускается использовать текстовые форматы и форматы рисунков.
В прилагаемую форму включаются сведения о произведенных ОИВом (подведомственными учреждениями) в отчетную неделю закупках (заключенных государственных контрактах, договорах) в соответствии со всеми пунктами части 1 статьи 93 Закона №44-ФЗ, а так же обо всех государственных контрактах, заключенных по результатам конкурентных процедур (запросов котировок, запросов предложений, электронных аукционов с начальной максимальной ценой до 1 миллиона рублей), проведенных самостоятельно, без участия уполномоченного органа или уполномоченного учреждения.
В форму также включаются сведения о всех разовых закупках, осуществленных без заключения договоров (контрактов), оплата которых осуществлена на основании счета от поставщика.
В форму не включаются сведения об оплате по ранее заключенным и действовавшим на начало отчетной недели государственным контрактам (договорам).
В форму не включаются сведения о закупках, осуществленных учреждением в соответствии с Положением о закупках, принятым в соответствии с Законом №223-ФЗ.
В графе «2» указывается реестровый номер извещения на ООС (за исключением контрактов с единственным поставщиком по п.4 и п.5 ч.1 ст.93). 
В графе «3» указывается наименование органа исполнительной власти или краткое наименование подведомственного учреждения.
В графе «4» указывается наименование объекта закупки.
В графах  «5», «6» и «7» указываются начальная максимальная цена, окончательная сумма контракта (сумма, по которой заключен контракт), разница между НМЦ и ценой контракта. Суммы указываются в рублях в числовом формате.
В случае закупки у единственного поставщика заполняется только графа «6» сумма заключенного контракта (выставленного к оплате счета). Графы «2», «5», «7», «10» и «11» не заполняются.
В графе «8» указывается способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с Законом №44-ФЗ, а именно:
· Закупка у единственного поставщика.
· Запрос котировок.
· Электронный аукцион.
· Запрос предложений.

[bookmark: _GoBack]В графе «9» указывается код ОКПД закупки. В случае, если осуществляется комплексная закупка продукции, услуг, имеющих разные коды (например – канцтовары, бумага) необходимо указать код той продукции, которая составляет наиболее значимую часть в общей сумме закупки.
В графе «10» указывается общее количество заявок, поданных от участников закупки.
В графе «11» указывается количество участников закупки, допущенных к участию в закупке. В случае проведения электронного аукциона указывается количество участников закупки, допущенных по результатам рассмотрения вторых частей заявок.
В графе «12» указывается наименование участника закупки, с которым заключен контракт.
В графе «13» указывается ИНН участника закупки, с которым заключен контракт.
В графе «14» указывается код региона происхождения товара (при наличии такой информации) или страна происхождения товара. 


